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Fiche descriptive de formation
Informations générales

Les outils comptables et de gestion nécessaires au bon
fonctionnement des petites écoles
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Contenu

Les outils comptables et de gestion nécessaires au bon
fonctionnement des petites écoles

Objectifs

Dans le respect des principes et des régles :

@ Compléter, approfondir ou adapter ses connaissances en comptabilité et en gestion en prenant en
compte les particularités des petites écoles.

@ Etre en mesure de maitriser I'ensemble du traitement des informations financiéres d'un établissement
du premier degré.
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Contenu

@ Approche progressive et pragmatique des thémes
@ Découverte des écritures comptables spécifiques
@ Exercices de gestion intégrés

Méthodes / Démarche

@ Utilisation des outils mis a disposition par la Fnogec
@ Travaux pratiques
@ Apports théoriques

Déroulé

@ la comptabilité générale

@ /e cadre réglementaire
@ organisation du systéme d'information
@ principes de base

@ le Plan comptable enseignement privé

@ sa conslruction
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@ revue des comptes les plus utilisés pour un établissement de Ter degré

@ les écritures comptables courantes

@ achats (frais genéraux et immobilisations) / fournisseurs

@ prestations/ familles

@ opération de trésorerie / caisse, banques

@ paies / personnel

@ imputation comptables diverses (subventions , taxes, ...)
® contréle et justification des comptes

@ la démarche de contréle des comptes
@ les différents types de contréle comptable
® mise en ceuvre des conirbles
@ les écritures comptables pour la cléture d'exercice

® les écritures d'inventaire / les amortissements / les provisions
@ comptes de régularisation (actif / passif)
® /es écritures spécifiques au secteur de I'enseignement privé

@ les comptes annuels

@ /e compte de résultat
® /e bilan
@ /'annexe

@ comptabilité analytique

@ son utilité
@ comment la définir et la concevoir
@ les budgets

@ régles institutionnelles
® ['élaboration ( quand et comment)
@ exercice pratique

Intervenants

Professionnel expert, fortement impliqué dans la gestion des établissements d'enseignement privé

Fiche descriptive Les outils comptables et de gestion nécessaires au bon fonctionnement des page 2 /2
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Fiche descriptive de formation
Informations générales

Comment accélérer la production des comptes annuels dans les

établissements d'enseignement privé.
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Contenu

Comment accélérer la production des comptes annuels dans les

établissements d'enseignement privé.

en partenariat avec 'UROGEC IDF

Objectifs

@ Planifier et réaliser les travaux de révision comptable.

@ Structurer un dossier de contréle adapté au secteur.

® Préparer au mieux le dossier comptable avant l'intervention de 'expert-comptable ou du commissaire
aux comptes.

@ Mettre en place des techniques d’autocontréles.

Fiche descriptive

Comment accélérer la production des comptes annuels dans les page1/2
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Méthodes / Démarche

Rappel des obligations comptables et Iégales des OGEC

Détermination d'un calendrier intégrant les particularités des services administratifs et comptables des
OGEC.

Démarche et outils géneraux préconisés pour optimiser la révision comptable.
Controles spécifiques adaptés a chacun des périmétres suivants :

@ Les capitaux propres

@ Les immobilisations

@ Achats — fournisseurs

@ Facturation - familles

@ Personnel

@ Etat

@ Opérations financiéres

@ Opérations exceptionnelles
@ Autres comptes

L'annexe

Fiche descriptive Comment accélérer la production des comptes annuels dans les page2/2
établissements d'enseignement privé.
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Fiche descriptive de formation
Informations générales

Les bases de la comptabilité générale et I'application a
I'enseignement privé.

. Réf. Formiris : Code Analytique :
Codes : D15094 DP/AF/00
Durée : 18,00 heures en présentiel

Dates LES ‘l/ 5‘0%64,5 e & DECENBag 201%-

horaires
et lieux :

. Po“t_lfi Aulage MopalilFe pagrodrg
Formateurs : COH\.Q o\ BUEc L H_‘Fﬁp\-‘&' & s
Publics :

Budgets :
Contenu
Les bases de la comptabilité générale et I'application a
I'enseignement privé.
Contexte

Ce stage doit vous permettre d'acquérir les fondamentaux de la comptabilité générale et de comprendre
I'utilité de ces outils pour une bonne gestion.

Les différents thémes abordés feront I'objet d’applications pratiques ce qui favorisera une meilleure
compréhension des techniques développées.

Objectifs

L'objectif de cette formation est, dans le respect des spécificités des associations et directives de
I'Enseignement Privé, d'acquérir les techniques de base de la comptabilité et de I'organisation des travaux
comptables, de se familiariser avec les différents documents comptables, de réaliser toutes les opérations
de saisie et de contrdle des écritures courantes.

Le troisieme jour sera une session dédiée aux questions remontées sur le terrain.

Fiche descriptive Les bases de la comptabilité générale et I'application a l'enseignement privé. page 1/2
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Contenu

Préambule : 'organisation de ’Enseignement Catholique

Sources et nature des obligations comptables

@ Les objectifs de la comptabilité

@ Les principes comptables

@ Les obligations comptables des OGEC
@ Plan comptable de I'Enseignement privé

Le bilan et le compte de résultat

@ Le bilan
@ Le compte de fonctionnement

Les mécanismes comptables

@ Le principe de la « partie double »
@ Les opérations sans impact sur le résultat
@ Les opérations avec un impact sur le résuitat

Le fonctionnement des comptes

@ Le compte : définition et vocabulaire
@ La numerotation des comptes : nomenclature de I'Enseignement privé
@ Comptabilisation d'une écriture

Les opérations comptables courantes

@ Achats / Fournisseurs

@ Prestations / Familles

@ Forfaits et subventions / Collectivités territoriales
@ Opérations de trésorerie / Caisses, banques

@ Paie / Personnel

Les contréles et justification des comptes

@ Les comptes de tiers : le lettrage et justification du solde
@ Les organismes bancaires : le rapprochement bancaire
@ Caisse : le solde physique

@ Les charges et les produits : le grand livre

Conclusion : De la comptabilité a la gestion, P'outil « Indices »

Fiche descriptive Les bases de la comptabilité générale et I'application a I'enseignement privé.
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Département
Formation

7 rue Taine
75012 PARIS

tel: 01 44 73 93 53
fax: 01 44 73 91 51
mail: info@cap-fg.com

sarl au capital de 8 000 €
res Parls B 423 839 539
ape 74.1C

soclété inscrite au tableau de I'Ordre
des Experts Comptables et 4 la
Compagnie des Commissaires aux
Comptes de Paris

L’ENSEMBLE DES OUTILS DE GESTION NECESSAIRE POUR UN
PILOTAGE REUSSI DES ETABLISSEMENT D’ENSEIGNEMENT PRIVE.

Date et lieu :

7 rue Taine - 75012 Paris
Métro Dugommier (l6) ou Daumesnil (16 et 8), proche Gare de Lyon et Nation.

Les 7 et 8 mars 2017, les 22 et 23 mars 2017.

Colit :

1000 €TTC

Public :

Membre d’OGEC, chefs d’établissement, comptables, attachés de gestion et plus
généralement toutes personnes impliquées dans la gestion d'établissements
d’enseignement privé.

Objectifs :

- Maitriser chacun des outils de gestion a disposition d’un établissement
scolaire privé a savoir : la comptabilité analytique, les budgets et ’analyse
financiére.

Appréhender U’articulation de ces outils les uns par rapport aux autres.
L’utilité de ces outils pour une bonne gestion.

Démarche pédagoeique :

Approche progressive et pragmatique de la gestion. Utilisation fréquente des outils
mis a disposition par la FNOGEC. Plusieurs cas de gestion intégrés.

Remise de support de formation et de support élaboré par l'institution.

Nombre de participants limité a 8.

Animateurs :

Professionnels (experts) fortement impliqués dans la gestion des établissements
d’enseignement prive.



Cap fiduciaire et gestion

PROGRAMME

Introduction : l’importance de la gestion pour la pérennité des établissements d’enseignement privé.

| L’organisation comptable des OGEC [

- Rappel de ’organisation comptable et des obligations légales

| La comptabilité analytique [

- L’utilité de celle-ci
Comment la définir et la concevoir

| Les budgets ]

- Reégles institutionnelles
- L’élaboration (quand et comment)
Les outils institutionnels a disposition

| L’analyse financiére ,

- Les différents niveaux d’analyse du compte de résultat
- L’étude patrimoniale (bilan)
- Les normes du secteur et ’outil : indices

| Pratique ]

comment appréhender en termes de gestion un investissement majeur.

| La communication des résultats de gestion. |

- Gouvernance interne (CA, AG...)
Partenaires extérieurs

Remarque :

3 semaines avant le début du stage, un contact téléphonique sera établi avec chacun des participants,
pour cerner au mieux leur profil et leurs attentes. La synthése de tous ces contacts pourra conduire a

ajuster le programme afin de répondre plus encore aux souhaits des participants.




Cabinet Azzi Perrin L & cestion

POUR UNE BONNE PRATIQUE DE LA COMPTABILITE
DANS LES ETABLISSEMENTS D’ENSEIGNEMENT PRIVE.

Date et lieu :

7 rue Taine — 75012 Paris
Métro Dugommier (l6) ou Daumesnil (L6 et 8), proche Gare de Lyon et Nation.

Les 27 et 28 juin 2017 a partir de 9h

Coiit :

600 € TTC pour les 2 jours

Public :

Comptable venant du monde de ’entreprise et prenant un poste équivalent dans un
établissement d’enseignement privé.

Objectifs :

S’approprier ’environnement spécifique des OGEC
Permettre la prise de fonction le plus rapidement possible
Avoir une vision globale des éléments comptables et de
gestion, inhérent au fonctionnement d’un établissement
d’enseignement privé.
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Démarche pédagogique :

- Approche progressive et cohérente de l’environnement
financier et comptable du secteur.
- Utilisation fréquente des outils mis a disposition par la
Département FNOGEC
- Réponse aux questions spécifiques.

Animateurs :

3 Professionnels experts fortement impliqués dans la gestion des établissements

fax: 01 4473 91 51 d’enseignement privé.
mail: info@cap-fg.com

sarl au capital de 8 000 €
rcs Parls B 423 839 539
ape 74.1C

socléte Inscrite au tableau de I'Ordre
des Experts Compiables et & la
Compagnie des Commissaires aux
Comptes de Paris



Cap fiduciaire et gestion

PROGRAMME

Les sources d’informations comptables et financiéres a disposition des comptables dans les
établissements d’enseignement privé.

Le cadre juridique et comptable des OGEC
Le calendrier de gestion des établissements d’enseignement catholique.
Le plan comptable utilisé dans I’enseignement privé.

Les spécificités comptables du secteur associatif et tout particulierement celles du secteur de
I’enseignement libre.

« Les budgets et ’analyse sectorielle » : des outils de gestion incontournables pour les établissements
scolaires.




