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Fiche descriptive de formation
Informations générales

Les outils comptables et de gestion nécessaires au bon
fonctionnement des petites ecoles

. Réf: Formiris : Code Analytique :
Codes : D17009 FPDP
Durée : 12,00 heures en présentiel
14 mars 2017 15 mars 2017
de 9h30 a 12h30* de 9h30 a 12h30*
Dates de 13h30 & 16h30* de 13h30 & 16h30*

ISFEC IdF / AFAREC IdF

hor'aires 39 rue Notre Dame des Champs
et lieux : 75006

Paris

* Informations non contractuelles.
Formateurs : Renaud Aimard
Publics : Personnel de droit privé
Budgets : OPCALIA DEP Individuel

500,00 €

Contenu
Les outils comptables et de gestion nécessaires au bon
fonctionnement des petites ecoles

Contexte

Toute personne qui a en charge des travaux comptables ou de gestion pour le compte d’établissements du
premier degré (chefs d’établissement, salariés, etc...).

Objectifs

Dans le respect des principes et des regles :

o Compléter, approfondir ou adapter ses connaissances en comptabilité et en gestion en prenant en
compte les particularités des petites écoles.

o Etre en mesure de maitriser I'ensemble du traitement des informations financiéres d’'un
établissement du premier degré.
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Contenu
La comptabilité générale

e Le cadre réglementaire
o L'organisation du systéeme d’information
e Les principes de base

Le plan comptable enseignement privé

e Sa construction
¢ Revue des comptes les plus utilisés pour un établissement du premier degré.

Les écritures comptables courantes

Achats (frais généraux et immobilisations) / fournisseurs
Prestations / familles

Opérations de trésorerie / caisse, banques

Paies / personnel

Imputations comptables diverses (subventions, taxes, etc...)

Controler et justifier les comptes

e La démarche de contrble des comptes.
o Les différents types de contrdle comptable.
e Mise en ceuvre des contrdles

Les écritures comptables pour la cléture d’exercice.

Les écritures d'inventaire

Les amortissements

Les provisions

Comptes de régularisation (actif/passif)

Les écritures spécifiques au secteur de I'enseignement privé

Les comptes annuels

¢ Le compte de résultat
e Le bilan

- L’annexe

La comptabilité analytique

o L'utilité de celle-ci
o Comment la définir et la concevoir

Les budgets

o Régles institutionnelles
o L’élaboration (quand et comment)
o Exercice pratique
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Méthodes / Démarche

Approche progressive et pragmatique des thémes. Utilisation fréquente des outils .Découverte des écritures
comptables spécifiques. Exercices de gestion intégrés.
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