MODE OPERATOIRE POUR LES ETABLISSEMENTS AYANT DEJA UN COMPTE SUR LE SITE DU SERVICE CIVIQUE

(&~ Déposer votre offre (annonce) de mission, Gérer vos candidatures

Votre établissement a déja déposé dans le passé une offre de mission sur le site du Service Civique, au nom d’une personne et mail connus : vous étes donc déja
identifié.

Si ce n’est pas le cas, ce MOP ne vous concerne pas.

Avant de commencer, prenez avec vous le projet que nous avons validé (il est visible dans la plateforme) car vous devrez porter les textes des champs du projet
validé dans I’'annonce

1. Vous avez oublié votre mot de passe ?

El
EPUBLIQUE ' SERVICE

RANGAISE CIVIQUE
it LAgence LeMAG EspacoPresse Besoindaide? | O EPSETT™ AN
A Conprencr o Snice Chiue [— Trwerma isin ksl Jo miidentifie 1. Saisir votre adresse mail
E-mail
Accuall » Accuellir un volontaire ﬁ
Mot de passe

Accueillir un volontaire

Amplifier mon action citoyenne

2. Cliquer sur MOT DE PASSE PERDU

Mot de posse pery?
Etre engagé, tous les jours, sur e terain demande de Iénergle et la jeunesse rfen manque pas. En accueillant des volontaires du Service Civique Rester connecté
motivés par l'intérét général, mon organisme fait le choix d'apporter un élan et un regard neuf & ses équipes et & son action en faveur de la société.

Premiére visite ?

CREER MON COMPTE



http://www.service-civique.gouv.fr/

Comprendre le Service Civique Etre volontaire Trouver ma mission Accueillir un volontaire

Accueil » Mot de passe oublié

1
J'ai perdu mon mot de passe
Pas de panique, je renseigne mon e-mail pour recevoir un message de réinitialisation.

E-mail

3. Saisir votre e-mail, envoyer

Changement de mot de passe

Service Civique

@ Service Civigue <ne-pas-repondre@site service-civigue.gouv.fr=
A

Réinitialisez vofre mot de passe gréce au lien dans cat e-mail Accéder § mon compte VOUS recevez un ma|| Contenant un Iien é aCtiVer

Si ce message ne s'sffiche pas comec cliguez ici

REPUBLIQUE

FRANCAISE
Lidertd

Epeind

Fraterwict

Bonjour,

& SERVICE CIVIQUE

Cliquer dessus, attention il est valable 48h00

Vous avez demandé la réinitialisation de votre mot de passe
Pour changer votre mot de passe. cliquez sur ce lien.

Attention ce lien est unique et valable 48h uniguement.

IMPORTANT

Si vous éfes redirigéfe) vers une page d'erreur, cela signifie que ce lien n'est plus valide. Pour faire une
nouvelle demande de mot de passe, rendez-vous ici.

A bientdt sur notre site - service-civigue gouv fr
L'Agence du Service Civique

REJOIGNEZ-NOUS :

TN fa) (= e
{ f ) () I\JI () FAQ Jeunes / Volontaires
S e A

#LeChoixDe Sengager FAQ Organismes

Vs rarsusr ne massana de |2 nar de TAnance dn Sardics Civinne car wsas unns Shes insertial sur ls s#a di Sarvies Ciinos

DES QUESTIONS ?

SERVICE-CIVIQUE GOUV FR

@ Agence du Service Civigue - 95 avenue de France 75013 Paris




Accueil » Réinitialisation de mot de passe

Je modifie mon mot de passe ici

Man nowveau mot de passe

En saisissant un nouveau mot de passe comprenant 8 caractéres dont un chiffre, un caractére spécial, une majuscule et une minuscule.

Confirmation de mon nouveau mot de passe

4. Saisir le nouveau mot de passe
5. NOTER RIGOUREUSEMENT LE NOUVEAU
MOT DE PASSE

» trouver sur le tableau ( cliquer sur le mot tableau ) votre nom-prénom relié au bon établissement existe.

» Sioui, envoyer un mail a service-civigue@fnogec.org ou a 'udogec-urogec qui gére le SC pour votre établissement, et demander le mail rattaché
en précisant votre nom/prénom/établissement/commune

Ne créer pas de nouveau compte avec votre adresse personnelle par exemple, car la base de données est démultipliée inutilement.



https://www.fnogec.org/service-civique/copy_of_campagne-2022-2023-kit-complet/depot-des-offres-de-missions-sur-le-site-du-service-civique/deposer-une-offre-pour-un-etablissement-qui-la-deja-fait
mailto:service-civique@fnogec.org

3. Déposez votre offre, une fois sur votre compte

W

Ecole XXXXXX

Mon tableau de bord
Déconnexdon

Ici s’affiche le nom de la personne
déclaré pour ce compte

1. Cliquer sur tableau de bord




Tableou de bord

a

Mon profil

Men agrément

Mon erganisme

o

Mes formations

Albert DUPONT

Mes annonces

Jai actuellement 6 annonces en ligne.

Gérer mes annonces

BROUILLONS A VALIDER

Toutes les annonces >

SUSPENDUES

o)

S’affiche cet écran

2. Cliquer sur MES ANNONCES

-_— |

Filtres avancés -~

Intitulé de la mission (référence) Publication -~  Organisme (outeur) *~ Début de mission

(6 résultats) Exporter en CSV @

Nombre de vues ' Candidatures




Mes annonces

J'ai actuellement & annonces en ligne.

Gérer mes annonces

BROUILLONS A VALIDER

Filtres avancés

Intitulé de la mission (référence)

A

Publication ~~  Organisme (auteur) Début de mission

Toutes les annonces >

SUSPENDUES

(6 résultats) Exporter en CSV @I

Nombre de vues ' Candidatures

3. Cliquer sur CREER UNE
ANNONCE




rFuplier une annonce service Lvivique

Merci de sélectionner ko mission agréée a laquelle votre annance fait référence. 4. Choisir votre axe de mission :
ALLER VOIR L’ANNEXE en bas
Sensibiliser les éléves a la culture, favorisez laccés 4 la culture pour tous. X = de ce docu ment, pour voir les

correspondances AXES/Titres

Pour wous aider, vous pouvez sélectionner une annonce type pour préremplir votre annonce. L'annonce pewt &tre adoptée en fonction de votre contexte d'occueil. Ici. ne rien sélectionner
’
Sélectionner une annonce type £ =

11 Vous pouvez gérer les annonces types de votre réseau en suivant ce lign.

Libellé et description

Libellé de mon annonce

Intitulé de ma mission® (100 coroctéres max)

Sensibiliser les &léves & la culture, favorisez foccés & ka culture pour tous. 5. Supprimer le titre automatique
qui s’affiche, saisissez le titre

de votre projet, que nous
Descriptif court” (300 caroctéres max) avons validé

Nombee de conctines: 79

6. Reportez-vous a votre projet
gue nous avons validé,
compléter les champs

Hombwe de corocténes 0

11 Ce descriptif doit permettre aux jeunes de comprendre [intérét de lo mission proposée




Actions au quotidien’ (600 caractéres max)
BIU E= &

Décrire ici les actions que le volontaire sers amené & réaliser au quotidien

Momibie de cametéoes: O

Formation (150 caractéres max)

Pendant sa mission, le volontaire bénéficie de la formation certifiante PSCT pour acquérir les gestes de premiers secours et dune formation civique et citoyenne (contenu et
farmat variables selon lorganisme daccueil : conférence, débat..). Ces deux formations doivent obligatoirement étre organisées par lorganisme daccusil et réalisées
pendant la péricde dengagement en Service Civique.

Je peux apporter des précisions sur les formations (non obligatoie)

Momibre de cametéees: O

Tutorat [150 caractéres max)

Le volontaire est égolement accompagné par un tuteur référent ou sein de forganisme d'accueil pour mener a bien sa mission. Le tuteur aide également le volontaire a
rélfechir & son projet d'avenir a lfissue de son Service Civique et réalise son bilan nominatif.

e peux apporter des précisions sur le tutorat (non obligatoire)




Capacité dinitiotive (150 carctéres mas)

Le volontaire en Service Civique peut-étre force de proposition et faire évaluer le contenu de sa mission.

Je peux apporter des précisions sur la capacite dinitiative attendue de la part du volontaire (non obligatoire)

Informations clés
En pratique

Choix du domaine”

Pas de domaine sélectionne

Nombre de volontaires recherchés®

Durée de la mission”

+
Gmois

Date de début de mission souhaitée”

Jifmm/aoaa

Critére d'age’
Accesside O lous dés 16 ans

M{]_i.‘lll 5 LITICLIENTIE il

Haraires’

De 26ha S0h

Fhus de J0h

Haremes specihgues

Nombie de coraclénes: 0

Ne pas compléter, sauf si décrit dans
votre projet validé

R

Choisir I’Axe de mission
(domaine),

Date de début : au plus tot le
1/9/2023

Nombre de volontaire : ce qui a
été validé

Age : majeurs uniquement

Durée de la mission : choisir 8
MOQOIS

Horaires : porter ce que nous
avons validé




Lieu dintervention

Nom du lieu dintervention”

Mon pays *

France

Mon adresse *

2% Rue des 3 Moulins

Complément dodresse

Ma ville *

Melun

Mon code postal *

71000

e Le nom de votre Etablissement
(nom du compte ouvert sur le
site, sur lequel vous étes
actuellement) est porté

e Vous pouvez le modifier : soyez
clair

e Exemple ECOLE PRIMAIRE ST
EUSTACHE, LYCEE ST
EUSTACHE et non OGEC qui est
incompréhensible

Accessible en cos de mobilité réduite”

(81| Mo

Contoct de N'annonce

Prémom”

1

Fonction dans lorganisme

Par defaut il s'agit de mon contoct, que je peux modifier.

Accessible en transports en commun®

(81| Mo

Morm®

[ ]

MHumeéro de télephone

TR

Compléter

Par défaut il s’agit du nom identifié sur
le compte, vous pouvez le modifier

Compléter




Informations complémentaires

Type de mission®

Mission collective Mission individuatie

Déplacements prévus®

Publics bénéficiaires” (plusieurs choix possibles)

Adultes Seniors Personnes marginalisées ou fragilisées Faune et flore Personnes avec handicap Enfants, adolescents
Tous publics
Actions clés* (plusieurs choix possibles)
Soutien, Accompagnement Prévention, Restauration Secours, Aide Animation, Valorisation Médiation, Information
Transmission, Pédagogie
} Prévisualiser mon annonce
SAUVEGARDER

Compléter mission individuelle sauf
si votre mission est exercée par 2
volontaires en méme temps

Compléter

Prévisualiser votre annonce

Modifier, si nécessaire,

Sauvegarder pour revenir dessus
plus tard, le cas échéant, sinon
METTRE EN LIGNE




4. Pour retrouver vos annonces en brouillon (celles que vous avez sauvegardées)

f==
Tableau de bord M
a
Men peofil
CREER UNE ANNONCE
E
Men agrément
Jai actuellement 6 annonces en ligne.
“ rd
o Gérer mes annonces
&
Maon réseau
@l
Mes formations
=]
Mes annonces
Me:
Filtres avancés
i)
Espae tuteur
Intitulé de la mission (référence) Organisme (outeur) ~  Création ™

Toutes les annonces >

SUSPENDUES

(M57 résultats) Exporter en CSV @

Derniére modification *  Statut *~

Retourner dans mes
ANNONCES




T OT OCTUTTETTICTIT U O TioTiceS ST g,

A -
. Gérer mes annonces
o Choisir I'onglet BROUILLONS
Mon résecu Toutes les annonces >
s S EN LIGNE SUSPENDUS
B
Mes formations
jo)
Mes recrutements —
Filtres avancés v {157 résultats) Exporteren CSV |X]
4 Cliquer sur la fleche
Lspoce tuteur
itulé de la mission (réfé ) VvV Organisme (auteur) ™ Création V' Derniére modification '  Statut vV
{ A laire (soutien et aides aux COLLEGE ST JACQUESDE  15.062016 01092016 A compléter v
Mas.cohboicss. devoirs) M COMPOSTELLE 44200
Messagerie Mettre en place des actions de sensibilisation autour Lycée LaSalle Reims 16.06.2016 0L1.201%6 A compléter v
de la santé M Thillois 51370
Accompagnement scolaire (soutien et aides aux COLLEGE ST JACQUES DE 15062005 01.092006 A compléter
deveirs) COMPOSTELLE 44200

Champls) obligatoire(s) incomplet(s) :

Auteur :

Objectif Citoyen, Critére d''ége, Nom du lieu dVintervention, Accessible en cas
de mobilité réduite, Accessible en transports en commun, Prénom, Nom, Type

de mission, Déplacements prévus

LALRENCE RAMBALD -
collegeacompostellenantes.fr

m MODIFIER LANNONCE

Cliquer sur MODIFIER, pour
compléter votre annonce




Informations complémentaires

Type de mission®

Mission collective @ Mission individuelle

Déplacements prévus®

O & MNon

Publics bénéficiaires® (plusieurs choix possibles)

Adultes Senions Perzonnes marginalsées ou frogilisées Faune et flore Personnes avec handicap Enfants, adoleseents

Tous publics

Actions clés® (plusieurs choix possibles)

Soutien, Accompagnement Présvention, Restouration Secours, Alde Animation, Valorisathon Médiation, Information

Transmission, Pédogogie

+ Prévisualiser mon annonce

Vous souhaitez organiser une session d'information ?

Ce formulaire est fait pour vous ! Il vous aidera a diffuser lnformation sur vos sessions de recrutement i faciliter la des jeunes i parle
Service Civique [mais ne souhaitant pas forcément passer par létape candidature en ligne). Cette information figurera dans vatre annonce dés sa publication.

Titre de la session dinformation (50 caractéres max)

Date de la session Heure de début Heure de fin

Mon pays *

France -

Mon adresse”

n® de rue, nom de la rue

Complément d'adresse

Ma ville *

Mon code postal *

Pour finir,

METTRE EN LIGNE

Si vous, un collectif
d’établissements ou votre
Udogec organise une session
d’information, pour
rencontrer des jeunes
intéressés, compléter




ANNEXES

EQUIVALENCE AXES / TITRES DES MISSIONS DANS L’AGREMENT

Axes

Titres

Citoyenneté européenne

Promouvoir la citoyenneté européenne.

Culture et loisirs

Sensibiliser les éléves a la culture, favorisez I'accés a la culture pour tous.

Développement international

Promotion de la solidarité et de la citoyenneté internationales aupres des éléves et étudiants

Education pour tous

Animation d'ateliers de soutien scolaire aux éléves en difficulté ou en situation défavorisée

Environnement

Sensibiliser les éléves et autres membres de la structure d'accueil au développement durable

Mémoire et citoyenneté

Sensibiliser les éléves a la mémoire de leur territoire et a leur devenir en tant que citoyen.

Santé

Soutien a des actions d'éducation a la nutrition, a la prévention des risques (sécurité routiére, maladies sexuellement transmissibles,
problémes d'addictions...)

Solidarité

Soutenir des actions contre I'exclusion, l'indifférence en accueillant I'autre.

Sport (notamment Génération
2024)

Faire découvrir les bienfaits du sport, tant au niveau de la santé, de la cohésion sociale, que de I'écologie - Génération 2024.

Sport, spécifique Génération
2024

Vivre des valeurs citoyennes et universelles au travers d’événements sportifs en construisant I’héritage Génération 2024 — Génération
2024.




