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| Intégrer les données sur Indices

- Les données comptables

- Les données extra comptables



(OEE

SITE INTERNET Indices
https://www.isidoor.org/indices/

Munissez-vous de votre identifiant et mot de passe.

Le chef d’établissement et le président d’'Ogec sont habilités a ouvrir
les droits et a générer un mot de passe

En cas de probleme, contactez
Pascale Delore p.delore@enseignementcatho-lyon.eu
04-78-81-48-66
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@ Indices

Tarif de scolarité

Tarif de l'internat

Tarif de vente du repas

Nombre de repas servis

Montant du forfait communal et nombre d’éleves financés
Montant du loyer et nom du propriétaire

Type de contrat d’'occupation

Surfaces mises a jour

Extraction de la balance générale définitive sur votre ordinateur
au format xml/excel/prn/txt (ou exporté directement du logiciel)
Extraction des données ETP issue de la paie sur votre ordinateur
(ou exporté directement du logiciel)



@ Indices

* Partie I-A
LES DONNEES COMPTABLES



I@ Indices

PAGE ACCUEIL DU SITE INDICES

500 O®

A IMEES A INTEGRER

Données comptables

Ici, vous intégrez les comptes annuels en important votre
balance compiable. Aprés vérification et réallocation des
compies selon la nouvelle nomenclature comptable, vous

Données extra-comptables

Vious vérifiez les infarmations générales concernant votre
Ogec — effectifs &éves, identification de votre Ogec, Vous
renseignez les montants des contributions privées et des

Documents INDICES

Vous disposez d'un espace darchivage pour enregistrer votre
balance compiable et différents documents de gestion

AMALYSE
Analyse synthétique

Graphigues essentisls pour réalizer un autodiagnostic de |z
santé économigue de votre &tablissement

Représentations graphiques des
données comptables

\ious pouvez représenter vos données comptables et les
ratios de gestion : sous forme de tableaux affichant leur
poids respectif ou de camemberts avec des pourcentages.

Analyse données extra-comptables
Vious pouvez éditer des tableaux comparatifs sur tous les
Eléments extra-comptables tels les contributions privées, les
répartitions salariés selon certains critéres et les éléments

ETATS DE SYNTHESE

Etats financiers

Vous pouvez controler gue les comptes annuels INDICES -
bilan, compte de résultat et comptie de fonctionnement -
sont bien conformes a votre liasse fiscale et les imprimer. Ces

Dossier de gestion institutionnel
Votre dossier vous permet de sélectionner les états financiers
et des tableaux de bord de gestion avec des indicateurs clés,
Les tableaux comparatifs vous permettent de vous

Tableaux de bord de gestion

Ces 5 tableaux de bord (anciennement = indicateurs =)
mettent I'accent respectivement sur les produits, les charges,
la structure financiére et patrimoniale a partir de moyennes

BDES
Paramétres

Paraméetrer les contenus de |z BDES et gérer les droits
d'accés,

Base Documentaire BDES

Partager des documents avec les utilisateurs BDES

Tableaux BDES

Réalizer des statistigues personnalisables - Extraire vos
tableaux croisés - Créer les graphigues correspondants



|@ el | £S DONNEES COMPTABLES

Données comptables

Balance générale

Importer la balance générale Harmoniser la balance générale Gérer les comptes collectifs

Ce tratement permet de récupérer une balance générale de L'harmenisation consiste & rapprocher votre plan comptable E Ajuster les soldes des comptes collectifs afin de finaliser votre
votre comptabilité sous |a forme d'un fichier, Ce fichier deit de celul préconisé par 'Enseignement catholigue, situation bilantielle

contenir : un numéro de compte, son libellé, le débit et le

Veérifier et Cl6turer les comptes
Ce traitement permet de claturer |3 partie comptable de
votre dossier.

Si vous avez exporte votre balance
générale directement de votre logiciel de
comptabilité vous arrivez directement a
I'étape d’harmonisation




@ indloss IMPORTER LA BALANCE

» La balance que vous importez doit étre la balance générale définitive
de vos comptes.
c’est a dire qu’elle doit correspondre au résultat net comptable que votre
Assemblée Générale d'OGEC a approuvée.




Indices IMPORTER LA BALANCE

> Donnees col
V' Doonées complables
Balance géoerale
Balance générale e
Importer la balance générale
Données prévisonnedies Co ratement permet de récupécer une balance géndrale de votre comptabiits soce
la forme dun fichier. Ce Schier doit contenir © un numiéno de compne. son ibelle,

fo debit ot e cridin

&

|

Format de
votre
balance
XML/
Excel/TXT/
PRN

Informations

Importation balance géneérale

Information : Indices permet de récupérer des !

balances enregistrées dans les formats suivants : Glissez la balance ici ou cliquez sur le bouton Parcaurir Parcourir

1
!
o |ndices (xml) (Recommandé, fonetion :
Export Indices de votre logiciel de :
comptabilité) |

* Excel 2007/2010 (xlsx) 97/2003 (xls) :
¢ Texte (bt .pm) 1
1

1

1

1

Les fichiers Excel et texte doivent contenir un
numero de compte, un libellé de compte, un débit et
un crédit (télécharger le modéle). Pour les fichiers
texte, les rubriques doivent étre séparées par un
paint virgule ou une tabulation.,




Indices

* Sivous ne parvenez pas a importer votre balance,
transmettez la sous format excel

Solde Débit Solde Crédit
du du
01/09/2018 01/09/2018
au au

Compte Libellé 31/08/2019 31/08/2019

\

a
indices@enseignementcatho-lyon.eu

Et poursuivez les enregistrements: Données extracomptables
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* Partie |- B
LES DONNEES EXTRA COMPTABLES



W PAGE ACCUEIL DU SITE INDICES

90O 0®®

DONMEES A INTEGRER

Données comptables

Ici, vous intégrez les compies annuels en important votre
balance comptable. Aprés vérification et réallocation des
comptes selon la nouvelle nemenclature comptable, vous

Données extra-comptables

Vous vérifiez les informations générales concernant votre
Ogec — effectifs & éves, identification de votre Ogec. Vous
renseignez les montants des contributions privées et des

Documents INDICES

Vous disposez d'un espace d'archivage pour enregistrer votre
balance comptable et différents documents de gestion

AMALYSE
Analyse synthétique

Graphigues essentisls pour réalizer un autodiagnostic de Iz
santé économique de votre établissement

Représentations graphiques des
données comptables

Wous pouver représenter vos données comptables et les
ratios de gestion : sous forme de tableaux affichant leur
poids respectif ou de camemberts avec des pourcentages.

Analyse données extra-comptables
Vous pouvez éditer dec tableaux comparatifs sur tous les
Eléments extra-comptables tels les contributions privées, les
répartitions salariés selon certaing critéres et les & éments

ETATS DE SYNTHESE
Etats financiers

ious pouvez contréler gue les comptes annuels INDICES —
bilan, compte de résultat et compte de fonctionnement —
sont bien conformes 3 votre |iasse fiscale et les imprimer. Ces

Dossier de gestion institutionnel
\iotre dossier vous permet de sélectionner |es états financiers
et des tableaux de bord de gestion avec des indicateurs clés.
Les tableaux comparatifs vous permettent de vous

Tableaux de bord de gestion

Ces 5 tableaux de bord {anciennement = indicateurs =}
mettent 'accent respectivernent sur les produits, les charges,
la structure financiére et patrimonizle & partir de moyennes

BDES
Paramétres

Paramétrer les contenus de la BDES et gérer les droits
d'accés,

Base Documentaire BDES

Partager des documents avec les utilisateurs BDES

Tableaux BDES

Réalizer des statistigues personnalisables - Extraire vos
tableaux croizés - Créer les graphigues correspondants



@ ifioas INTEGRATION DES DONNEES PRIVEES
ET PUBLIQUES

qqqqqqq




I@ — FINANCEMENT PRIVE

. Etat davancement de votre salsie: . .
l m | . Remplir les tarifs

CONTRIBUTION A LA SCOLARISATION AUTHES CONTRIBUTONS HESTALRRATION INTERMNAT moyens de Scolarité
V4
E Scolarit annnslle pas didve ea £ © T’#&r?mm;m dans I Onglet ‘
— ez e proced « Contribution a la

scolarisation »

A Erablizsement: 5T THOMAS BECKET-BOISSY/S YON

»Ecode Maternalle Nombre denfants

sEcola Elamentaine Nombre denfants



— FINANCEMENT PRIVE

Contribution a la scolarisation Autres contributions Restauration Internat
Type de restauration principal : IRestautation sous-tratée v|
Société de restauration : [ v]

Nombre de repas annuels vendus 7

Renseigner la société
Nombre de repas éléve TOTAL (2] .
guc::;tse;ez:csasionnels accueil groupes) D de reStauratIon’ Ie
nombre de repas
(éleve et adulte) et le

Informations par niveau

Prix de vente du

Etablissement repas a l'unité en €  Type de restauration si différent du principal . N I .. 7
prix de vente a l'unité
A  Etablissement: COLLEGE DEMO-XXO00C00 XX )
dans l'onglet
Collége-DEMO 6,00 € Restauration sous-traitée
A Etablissement; DEMO-X0000XXXX (( Resta ura tlon ))
>Ecole Maternelle- 4,00 € Restauration sous-traitée

>Ecole Elementaire- 400 € Restauration sous-traitée




Indices

Contribution a la scolarisation Autres contributions Restauration Internat

Tarif annuel de la
Etablissement pension en € et par  Type d'internat
éléve @
A Etablissement: COLLEGE DEMO-X300G00MX
Collége-DEMO

A Etablissement: DEMO-XX0000000(X

>Ecole Maternelle-

>Ecole Elementaire-

FINANCEMENT PRIVE

Remplir les tarifs de
pension dans onglet
« Internat »




I@ thaaadl N ANCEMENT PUBLIC (1¢° D)
m lEl:lt davancement Tmnlm

-I'np-l;ﬂ-nl i coreient de ae basser sur Nannds civile (ex ; 3011 powr |a aaisie de dcrriaa DO10,201 1)

EMEEGISTRER

PARTICIPATION PLELMILIE

Commune skige ou EPCI Ausires COMITUNES
Type de
Erablissement comrat Nb ébves  Mombre  Montant du Aures aides Aldes ennatare | 'HOMDRE
dee la débiwes foriait financitres 0 diélivesn Forfadi »
A  Eablissement 5T THOMAS BECKET-BOISSY/S YON
sEcole Maternelle- ABSOCIETION
»Ecole Elementsine  ASSCCIaNon
< >

Bien remplir toutes les données du tableau
* |le nombre d’éléves financés et le montant du forfait
* |le nombre d’éléves financés hors commune

La campagne Indices
remplace I'enquéte sur
le forfait communal



INTEGRATION DES DONNEES SOCIALES

Indices

( Ressources humaines )

Ressources humaines

Importation des données du logiciel

Paie
par dun e el rormate Si vous avez exporté
Données mensuelles importées VOS données SOCiaIeS

Consultation des données mensuelles importées

directement de votre

logiciel de paie

Gestion des fiches sa_Iariés _ (Charlemagne Statlm
Aplon , Agathe ou

Vérification des ETP par fonction MaQISter) ’VO‘US, ,arrlvez

Synthése des ETP par fonction dlrectement a | etape

gestion des salariés

(@ ® ©®



LO G I CI E L D E PAI E (Statim Charlemagne , Aplon , Agathe ; Magister )

I’ ISR | \VIPORTATION DES DONNEES RH DEPUIS

¥ Doaneed exira-comptables

Genéral
Importation des données du logiciel Paie

i AR
Impertation dad dornied du lagciel P

Irmpertition & part d un hebier Exdel rodrmalisg:

ll-'r-"f |1. BinEs

qpgpeticl o]

L]
Format de votre extraction :

Import via extraction du logiciel de paie
Indices

IMPORT DES SALARIES

Impart des salariés depuis votre logiciel de Paie.

(MPORT LOGICIEL DEPAIE  IMIPORT EXGEL Anoter: Sivous avez plusleurs fichiers de votre logiclel de pale, veillez & importer le premler, puls & revenir ala iste du
=== = mm e e m 1 personnel, puis  importer le deuxiéme en mettant un N° de fichier supérieur, puis répétez faction au besoin,
Récupérer les salariés de votre logiciel de Paie I Parcourir |
Deux formats sont autorisés : ' i
- format “Indices” : Vous devez au préalable extraire ce | ]
fichier en utilisant la commande Export Indices de votre i
logiciel de Paie (voir procédures des éditeurs). Les . \
données récupérées seront complétes et ne ' 1l
nécessiteront pas de saisie complémentaire. . J
- format "ec-ol"Vous devez au préalable extraire ce ' '
fiehier en utilisant la commande Export ec-ol ou . d
Solfege de votre logiciel de Paie. Les données b e -
récupérées seront incomplétes et devront étre
& partir des f laires Indices. D Effacer tous les salariés avant dimporter
Remarque : §i vos salariés sont envegisirés dans p\bsrﬂlrs dossiers de paie, vous devez importer
les diffé ﬂclnrer& en iro du fichier afin de di les
numéros de i e identi Pouv cela, importez votre premier fichier,
retournez a Iz page liste du personnel puis importez le Zeme fichier, et ainsi de suite.
Numiro de fichier

0




2 sl GESTION DES FICHES SALARIES

=

¥ [Données emra-compiables

Enarsl

Gestion des fiches salariés

- BNt Mmmﬁdmm
(= L i fangsang

fegscunces humaines

Vérifier si il n'y a pas
menobiier d’anomalie sur vos
données sociales

RICHESSES HUMAINES DONNEES MENSUELLES

finformation - il est narmal que des salaries spparaia: )

Déplacer une colonne ici pour effectuer un regroupement

< Anomalie Catégorie professionn  Convention collective Qualification Code métier Type de contrz ETP % Fincontrat Matricule #
Contrat & g
. Enseignement du Ter degré hors contrat | PROFESSEUR e
Employé : Instituteurs durée
et sous contrat simple DANGLAIS Sl
indéterminée
e Contrat &
Employé Convention collective des salariés des SECRETAIRE Secrétaires durée 100 18
établissements privés (SEP 2015) auee
indéterminée
— Convention collective des salariés des AGENT DE SERVICE A::‘?;::;:’,:‘:“r:g?"es' 2;’:2:‘ ° a4 0
ploye établissements privés (SEP 2015) DES CLASSES M g = A
familles daccueil indéterminée
L Assistantes maternelles, Contrat &
) Employé Convention collective des salariés des ASEM gardiennes denfants, durée 100 34 ﬂ
L établissements privés (SEP 2015) enne: auee
familles d'accueil indéterminée
— Convention collective des salariés des AES SERVICE Agents de service des sl‘:r:'é‘:“ 2 . m
L, ploye établissements privés (SEP 2015) CANTINE établissements primaires .
indéterminée
Convention collective des salariés des ?:E:'::f:i?"m Conratt &
™ Employé Convention et salanes SURVEILLANTE Sducateurs des durée 14 | 31/10/201. 39 fit ~

« Chaque ligne correspondant a un matricule




GESTION DES ANOMALIES

Etat d'avancement de votre saisie : v
© Anomaies B epor
PR AL LR A Anomalies constatées X
Soformation - il est normal que ¢ Erreurs bloquantes co.nstatees Rien & sxgnaler (o g g
.............................................. POUI information : .
ETP Nbre
Anomalie D& La fonction ¢ ' ' ' ‘ Con.. Hebdo ETP ey
nar | I t neutr:
% Annuel
, a fonctio 09 | Pl ' : : s ¢ VCDD 1 0,0 L ~
, lafonctio.. ~ 01/04/1851 "Madame | 'Cadre ! " Autre I"PROFESSE. T coD 0 o0 (@
v
<1 >

* Un message apparait dans la colonne « Anomalie » une fois
I'enregistrement « saisie en-cours »
« Correction des anomalies ligne par ligne



I@ Bl CORRECTION DES ANOMALIES

Corriger au cas par cas sur
'onglet « Personne » quand
- 'ETP ne correspond pas a
I 'ETP dans l'onglet « Fonction »

Matricule: 00112 Type de personne* | Salarié v

Date de naissance:  19/06/1967 v Civilité Madame -

CONTRAT

Convention collective/Statut.  Convention collective des salariés des établissements privés (SEP 2015) -

Date dentrée EC 04/09/2000 w  Début contrat 104/09/2000 -

Fin contrat ¥ Typede contrat Contrat & durée indéterr =

Catégorie professionnelle: Emglo ~  Aménagement Temps Travail Autre - PERSONNE FONCTIONS

Equivalent temps plein en %: ETP & ne pas prendre en compte: D

Code miétier: Survellants et aidesédl +  Qualification PERSONNEL DEDUCATION Fonetion Equivalent temps plein +

n simple (n*13 )

VS externat : Fonction de prise en charge d'un groupe d'éléves (n"14 ) 50 p

S Lx
VS externat : Fonction d'animation (n*15 ) 10 —} X
: Fonction itariat de vie scolaire (n"31 ) 10 —} *




l@ Ll CORRECTION DES ANOMALIES

Corriger au cas par cas sur
'onglet « Fonction »si la

eeeeeee — . fonction est erronée ou non
Fonction 1 Equivalent temps plein . , .
—_— renseignée en double cliquant
P sur l'intitulé de la ligne

o Valider Y Annuler

Validation en bas de la page




Indices

CORRECTION DES ANOMALIES

Personne Fonctions
Identification
Matricule: 810
Date de naissance: | 18/05/1978 -
Regroupement: -
Contrat

Type de personne:* | Salarié

Civilités

- Dans le cas d’'ETP tres faible
: que vous ne souhaitez pas
prendre en compte : cochez

Convention collective/Statut Convention collective de I'enseignement privé non lucratif (EPNL) - ET P a n e pas p re n d re e n

Date d'entrée EC: 01/09/2014
Fin contrat
Catégorie professionnelle: Cadre

Durée de travail - Equivalent temps plein en %: | 82

-

-

Début contrat: 01/09/2015 - CO te
Contrat: <ol - l I l p .
Aménagement Temps Travail: Temps de travail ai =

ETP & ne pas prendre en compy




Indices

Tableau : ETP par fonction

¥ Doninées extra-comgtables Vérifier Si Ie total etp
e - Vérification des ETP par fonction est le méme sur
o [€3) ) srosmsmerorocn Indices et sur votre

—_

ol IOgiCieI de paie

Ressounces humaines

Fanction Quealification Matricule

. .. =+ Sivous constatez
e sty = - une différence
e o revenir sur la
S - ostion dos
T e salariés

= ANIMATRICE PEDAGOGIUE 51 057

. ‘s e Une anomalie n'a

= AGENT DE SERVICE CLASSES MATER L8 on pa'S été Corrigé

= ASEM 34 005

AES SERVICE CAMTINE s on
= AGENT DE SERVICE CLASSES MATER 48 o

= ASEM 34 0,12

= SURVEILLANTE DE CANTINE 43 004




Indices

o Sivotre paie est établie a partir d un logiciel autre qu’ Aplon ,
Charlemagne Statim , Magister , Agathe , vous ne pourrez pas
importer de fichier annuel
Il convient donc de transmettre par mail a

indices@enseignementcatho-lyon.eu , le détail de vos ETP :

Nbre
d’Etp

Nbre
d’Etp

Directeur d’établissement Restauration cantine

Personnel éducatif cadre Entretien , maintenance

Personnel éducatif non Administration, secretariat,

cadre

accueil
Comptabilite , gestion

Prof hors contrat

Vous ne pourrez rien faire dans Indices sur le module ressources
humaines.
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Indices IMMOBILIER

1.Accueil

ACCUEIL

DONNEES A INTEGRER ETATS DE SYNTHESE
Données comptables Etats finandiers

Iy, vous intégrez les comptes anvuels on important votre Vous pouver controler que les comptes annuels INDICES -
balance comptable. Aprés wirification et rbaliocation des blan, compte de cdsultat of compte de forctionnement -
comples selon la nouvelle nomenclature comgtable, vous 3008 Dien corfioemes & votre Rasse fracale of led mvpnmer. Ces

Données extra-comptables Dossier de gestion institutionnel

Vous vinfiez ey nformations géntrales concarnant votre Votre donsier vous parmet de sblectionnet by #tats Snanciens
Cgec -~ effoctis sldvet, identification de votre Ogec Vous ot det tabloaux de bord de geabon avec des indicateurs clés
renseignes et MOMAnts des CONItUBONS privees ¢f des Les tableaus Comparatifs vous permattent de yous
Documents INDICES Tableaux de bord de gestion

Vous deposes dun espace Farchivege pour enregntrer yotre Ces 5 tableaun de bord (anciennement « indicateurs «)
Balance comptable of dfiérents documents de gertion mettent Faccont tespectiverment sur bes prodiunts, bes charges,

L s2ructute Bnanclre e pattenonule & partr de moyernes

2.Données extra-comptable

Général Financement
Données générales Financement privé
N Identification de I'organisme de gestion - Effectifs éléves - Contribution a la scolarisation - Restauration, Internat
% Informations complémentaires - le % de frais de personnel
dans les contrats de sous-traitance.

Financement public

Participation publ - Le forfait dépar | et régioj
sont intégrés par votre Udogec.

Ressources humaines Immobilier
Importation des données du logiciel Immobilier
Paie Identification des biens immabiliers - Renseignement des

Importation des données du logiciel Paie - Importation & propriétaires - Saisie des surfaces
partir d'un fichier Excel normalisé




Indices IMMOBILIER

Etat davancement de votre saisie

L]

IMMOEILIER PROPRIETAIRES SURFACES

L L

Chguez sur e + pour ajodier un site, un bitiment,

Ol RECUPERER VOS5
DOHMNEES DE UEXERCICE
PRECEDENT

+ Type de structare Hom de la structure Adresse

» Récupérer les données de I'année précédente en cliquant sur le
bouton ci-dessus. Ne pas cliquer deux fois.



I‘ p— IMMOBILIER

Etat d'avancement de votre saisie :
S | !

Immobilier Propriétaires Surfaces

Cliquez sur le + pour ajouter un site, un batiment, ...

+ Type de structure Nom de la structure Adresse

D + ﬁ Site 9 Rue du i

» Veérifier si les sites sont renseignés




I‘ - IMMOBILIER

Etat d'avancement de votre saisie :

| ’]

\/ Enregistrer

Immobilier Propriétaires Surfaces

Pour ajouter un propriétaire, cliquez sur +

Propriétaire Structure immobiliére Contrat d'occupation des lieux Montant du loyer annuel

Association Catholique Saint Denys du

. Sainte Geneviéve du Marais Commodat
Marais-

Propriétaire x
s Renseigner les
ou en déclarer un autre Onglets :
- propriétaires

MNom du propriétaire:

Adresse du propriétaire: ( I Oye r)

Contrat
Structure immobiliére:* -
Contrat d'occupation des lieux:* -

Montant du loyer annuel:
Echéance du bail: -
MNuméros de parcelle cadastrale:

Surface cadastrale en m2: (2]

Surface de plancher en m2: [2]




Enregistrer

Immobilier

Indices

Propriétaires

# Type de structure

L)

Surfaces

Site

Renseigner
les onglets :
surfaces (a
mettre a
jour)

Etat d'avancement de votre saisie :

i

Nom de la structure

Sainte Geneviéve du Marais

Pour chaque élément de la structure immobiliére, indiquez les surfaces en m2 en cliquant sur [3

IMMOBILIER

Classes Classes Restauration Surfaces Surfaces Surfaces
banalisées  spécialisées Hébergement Annexes libres baties
481 85 151 429 1146
481 85 151 429 0 1146
Surfaces utiles en m2 x
Type de structure: Nom de la structure:
Site Sainte Geneviéve du Marais
Classes banalisées: 481 Classes specialisées: 85
Restauration : cuisine: 35 Restauration : réfectoire: 116
Internat: Foyers - lieux de vie:
Circulations: 209 Sanitaires: 25
Gymnase, Préaux fermés: 8% Administration; 36
Pastorale: 10 Locaux techniques: 60
Surfaces libres:
Préaux ouverts, cours ouvertes... 195
Surfaces baties: 1146 Surfaces totales: 1341

Préaux
ouverts,
cours
ouvertes...

195

195

Surfaces
totales

1341

1341




@ Wl CLOTURE DES EXTRA-COMPTABLES

 Veérifier que les données soit validées avec un
état d’avancement

Ex : saisie en cours ou saisie terminée




